
 
 
 
 
Auf der Gemeindeverwaltung Lützelflüh erbringt ein motiviertes und 
junges Team Dienstleistungen für rund 4'400 Einwohnerinnen und 
Einwohner. Übernimmst du gerne Verantwortung und suchst eine neue 
Herausforderung in einer wichtigen Funktion einer Gemeindeverwaltung? 
Dann bist du bei uns genau am richtigen Ort. 
 
Auf den 1. September 2026 oder nach Vereinbarung suchen wir eine 
engagierte Person als 
 

Sachbearbeiter(in) Gemeindeschreiberei 80 - 100 %  
mit der Möglichkeit, als Gemeindeverwalter-Stv. tätig zu sein 
 
Dein Aufgabenbereich 
Das Aufgabengebiet ist sehr vielfältig und reicht von der Einwohner- und 
Fremdenkontrolle, den Aufgaben der Ortspolizei, der Betreuung des 
zentralen Schalters bis hin zur Lehrlingsausbildung. Weiter führst du das 
Sekretariat der Feuerwehrkommission, arbeitest bei Projekten mit und 
stellst die Stellvertretung bei der AHV-Zweigstelle sicher. Je nachdem, 
was deine Stärken und Interessen sind, gibt es auch noch andere 
Einsatzmöglichkeiten. Falls nötig können Aufgabenbereiche auch an 
andere Personen verschoben werden. Wir sind flexibel – bist du es auch? 
 
Dein Profil 
Wir gehen davon aus, dass du die kaufmännische Grundbildung bei einer 
bernischen Gemeinde absolviert hast. Weiter hast du idealerweise den 
Fachausweislehrgang Gemeindefachperson bereits abgeschlossen und 
verfügst über Berufserfahrung bei den erwähnten Aufgaben. Wir freuen 
uns auf jemanden, der gerne anpackt, Verantwortung übernimmt und den 
Überblick behält, wenn es mal etwas lebhafter wird. Der Kontakt mit 
Menschen bereitet dir zudem Freude – sei dies im Team oder mit der 
Bevölkerung.  
 
Unser Angebot 
Dich erwartet eine vielseitige Tätigkeit, bei der du eigenverantwortlich 
arbeiten und dich aktiv einbringen kannst. Du wirst Teil eines hilfsbereiten 
Teams, das sich gegenseitig unterstützt und gemeinsam Lösungen findet. 
Unser modern ausgestatteter Arbeitsplatz bietet dir ein angenehmes 
Arbeitsumfeld. Darüber hinaus profitierst du von fortschrittlichen 
Anstellungsbedingungen sowie sehr guten Sozialleistungen, die dir 
langfristige Sicherheit und attraktive Rahmenbedingungen bieten. Deine 
fachliche und persönliche Weiterentwicklung ist uns wichtig – 
entsprechende Weiterbildungen unterstützen wir gerne. 
 
Klingt gut? Dann freuen wir uns auf deine Online-Bewerbung (PDF) mit 
den üblichen Unterlagen an ruedi.berger@luetzelflueh.ch. 
 
Hast du Fragen zur Stelle? 
Ruedi Berger, Gemeindeverwalter, gibt dir gerne Auskunft: 034 460 16 17 
 
 
 
 


